
Kaufmännische Buchführung am PC mit Lexware 
 
Die Volkshochschule bietet ab Montag, 5.11. bis einschließlich Freitag, 
9.11. in der Zeit von 18.30-20.45 Uhr einen Kurs „Kaufmännische 
Buchführung am PC mit Lexware“ im PC-Raum VHS unter Leitung von 
Werner Zenses an. 
Dieser Kurs bietet die Möglichkeit, Buchführung mit Hilfe des 
Programms "Lexware Buchhalter" selbständig und sicher zu erstellen. 
In dieser Schulung erlernen die Teilnehmenden den sicheren Umgang 
mit diesem Programm, erfassen und bearbeiten sowohl laufender als 
auch schwieriger Geschäftsvorfälle direkt am PC. 
Weitere Kursinhalte sind: 
- Eröffnungsbuchungen 
- Vorbereitung im Lexware-Buchhalter 
- Belegnummernkreise 
- Buchen mit Kostenstellen 
- Anpassen des Kontenplans  
- Wiederkehrende Buchungen 
- Stapelbuchen, Dialogbuchen  
- Einnahmen - Ausgaben 
- Schnellbuchen 
- Buchhaltung mit "Offenen Posten" 
- Jahreswechsel.  
Teilnahmevoraussetzung sind Kenntnisse im Umgang mit dem PC 
(Windows) und Buchführungsgrundkenntnisse. 
Die Kursgebühr beträgt 104,50 EUR. 
 
Anmeldungen unter Tel.: 02309/96260 oder per Fax:  02309/9626-20 oder 
per E-Mail: vhs@vhs-waltrop.de 

 
 
Mit der Bitte um publizistischen Hinweis. 
Mit freundlichem Gruß  
Marion Pupkowski, VHS-Mitarbeiterin 
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