Die Stadt Haltern am See sucht zum STADT
nachstmoglichen Zeitpunkt eine/-n
Sachbearbeiter/-in (m/w/d) fir den H A I-T E R N

Fachbereich Ordnung und Soziales. 2 A M s E E

Wir suchen

lhr Aufgabengebiet

Im Fachbereich Ordnung und Soziales ist zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine unbefristete Vollzeitstelle in
den Bereichen Hilfen nach dem Sozialgesetzbuch, Zwdlftes
Buch (SGB Xll), und - im Rahmen der Vertretung bzw.
UnterstUtzung des Hauptsachbearbeiters - Leistungen nach
dem Asylbewerberleistungsgesetz (AsyloLG) zu besetzen.

Die Eingruppierung erfolgt in Entgeltgruppe 9c des
Tarifvertrages fur den offentlichen Dienst (TVOD).

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende
Tatigkeiten:

e Beratung und UnterstUtzung Hilfe- und Ratsuchender in
Fragen der Hilfe zum Lebensunterhalt (3. Kapitel SGB Xll),
der Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung
(4. Kapitel SGB Xll) und zu angrenzenden
Rechtsgebieten

e Entgegennahme, Prifung und  abschlieBende
Bearbeitung von Leistungsantrdgen und
Verdnderungsmitteilungen

e Bearbeitung von Rechtsbehelfen (Abhilfeprifung,
Erstellen von fachlichen Stellungnahmen, Zuleitung an
Rechtsbehelfsstelle)

e Kooperation mit anderen Sozialleistungstrdgern und
Behdrden wie Jobcenter, Rententrager, Krankenkassen,
Auslé@nderbehdrde pp.

e PrGfung, Verfolgung und Geltendmachung vorrangiger
Anspriche (z.B. Erstattungsanspriche gegen andere
Sozialleistungstrager, Kostenersatz), von RUck-
forderungsansprichen und Darlehen

e Vertretfung und UnterstUtzung des Hauptsach-
bearbeiters fur Leistungen nach dem AsylbLG, in dessen
Abwesenheit mit selbsténdiger und vollumfénglicher
Sachgebietsfuhrung (Entfgegennahme, Profung,
Bearbeitung und Bescheidung von Antrdgen nach dem
AsylbLG, Ausgabe von Behandlungsscheinen fir
arztliche Besuche pp.)



Unsere Erwartungen

Informationen

Kontakt

Bewerberinnen und Bewerber muUssen Uber eine
Ausbildung als  Verwaltungsfachwirt/-in - (Abschluss
Verwaltungslehrgang l), als Bachelor of Laws oder als
Diplom-Verwaltungswirt/-in verfugen oder eine
vergleichbare Qualifikation hachweisen.

Kenntnisse des SGB Xl und/oder des AsylbLG sowie
angrenzender Rechtsgebiete (insbesondere SGB X) sowie
Erfahrung im Leistungsbereich einer Behdrde sind
wuUnschenswert.

Die Tatigkeit erfordert neben der Kontaktfreudigkeit und
Teamfdhigkeit ein sicheres Auftreten auch in kritischen
Situationen sowie ein hohes MaB an Belastbarkeit und die
Fahigkeit zur Konfliktbewdltigung. Gute Englischkenntnisse
sind wlinschenswert.

Bewerbungen von Frauen sind ausdrucklich erwinscht und
werden bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher
Leistung bevorzugt berucksichtigt, sofern nicht in der Person
eines Mitbewerbers liegende Grinde Uberwiegen.

Die Stelle ist — je nach Art der Behinderung — auch for
behinderte Menschen geeignet.

Sie kbnnen bis zum 18.08.2024 auf der Homepage der Stadt
Haltern am See (www.haltern-am-see.de) unter der Rubrik
»Stellenangebote* Uber das entsprechende
Kontaktformular lhre Bewerbung elekironisch an den
Fachbereich Interne Dienste der Stadt Haltern am See
Ubersenden.

FUr ndhere AuskUnfte hinsichtlich der zu besetzenden Stelle
stehen Ihnen Herr Michael Schniederjan (Tel. 02364/933-
250) vom Fachbereich Ordnung und Soziales oder Herr Kai
Rensinghoff (Tel. 02364/933-127) vom Fachbereich Interne
Dienste der Stadt Haltern am See zur Verfugung.

Infos im Internet: www.haltern-am-see.de


http://www.haltern-am-see.de/

